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Stroomschema voor de procedure voor de aanmelding van leerlingen. 

Stap Verantwoordelijk Formulier/ brieven/ middelen 
1. Informeren - Directeur - Website

- Schoolgids
- (folder)

2. Belangstellingsgesprek/
Kennismakingsgesprek

- Directeur voert het gesprek

3. Aanmelding - Directeur verstrekt het formulier
en tekent voor ontvangst wanneer
het formulier weer op school is.

- Formulier Vooraanmelding leerlingen
- Formulier Aanmelding leerlingen
- Protocol aanmeldingsprocedure

4. Toelatingsbesluit - Intern begeleider onderzoekt
binnen 6 weken of de school een
passende plek kan bieden. Deze
termijn kan met 4 weken worden
verlengd.
o Contact met vorige school,

peuterspeelzaal of
kinderopvang

o Contact met ouders

- Ingevuld aanmeldingsformulier
- Intakeformulier (elke school stelt eigen

formulier vast)

5. Toelatingsbesluit - Directeur (op advies van interne en
externe deskundigen)

- Brief naar ouders
- Inschrijfpakket met:

o Inschrijfformulier (ParnasSys)
o Vragenlijst (Dyslexievragenlijst, 

vragenlijst hoogbegaafdheid, Kijk-lijst, 
medische vragenlijst, …)

- Indien van toepassing:
o (formulier voor gescheiden ouders)
o (protocol medisch handelen)

6. Inschrijven of een andere
passende plek zoeken

- Directeur neemt de verstrekte
formulieren in ontvangst en
verwerkt de informatie in
ParnasSys

- Administratief medewerker

- Leerling administratie
o Personalia
o Adresgegevens
o Gezin
o Medisch
o Onderwijs
o Gescand uitschrijfbewijs

- Notities
o Belemmerende factoren
o Stimuleren factoren

7. Wie bewaart wat? - Directeur - Formulier (voor)aanmelding leerlingen
- Inschrijfformulier

- Leerlingdossier (bij leerkracht of
intern begeleider)

- Vragenlijst(en)
- Indien van toepassing:

o Formulier voor gescheiden ouders
o Protocol medische handelen
o Onderzoeksgegevens

8. Wenafspraak - Leerkracht - Telefonisch of schriftelijk (kaartje of brief)
wordt de leerling uitgenodigd voor
maximaal 5 dagdelen.


